แบบรายงานการประชุม

แบบที่ 11

รายงานการประชุม......................................................................... 
ครั้งที่ ................./...................
เมื่อ..................................................
ณ....................................................
__________________________________


ผู้มาประชุม
	


ผู้ไม่มาประชุม (ถ้ามี)
		


ผู้เข้าร่วมประชุม (ถ้ามี)
		

เริ่มประชุม

		ประธานกรรมการ กล่าวเปิดประชุมและดำเนินการประชุมตามระเบียบวาระ ดังต่อไปนี้

ระเบียบวาระที่ 1 เรื่องแจ้งให้ที่ประชุมทราบ

1.1 เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ

	1.1.1  ...........................................................................(เอกสารหมายเลข........)
			          (หากไม่มีเรื่องแจ้งให้ทราบ ให้ระบุว่า “ไม่มี”)	
		.............................(รายละเอียดเรื่องที่ประธานแจ้งให้ทราบ)........................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................

		มติที่ประชุม ...รับทราบ................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................





		๑.๑.๒  …………………………………………………………………..(เอกสารหมายเลข........)

		   .............................(รายละเอียดเรื่องที่ประธานแจ้งให้ทราบ)........................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
		
		มติที่ประชุม .....รับทราบ................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 

๑.๒  เรื่องที่เลขานุการแจ้งให้ที่ประชุมทราบ

		๑.๒.๑  …………………………………………………………………………………..(เอกสารหมายเลข........)
                        (หากไม่มีเรื่องแจ้งให้ทราบ ให้ระบุว่า “ไม่มี”)	
		 ..............................(รายละเอียดเรื่องที่ประธานแจ้งให้ทราบ)........................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
		
		มติที่ประชุม ....รับทราบ.................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................

ระเบียบวาระที่ 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม.................................................. 

	เลขานุการ ได้จัดทำรายงานการประชุม..................ครั้งที่........../…………..เมื่อวันที่................................
จำนวน.........................หน้า 

	จึงเสนอต่อ..............................เพื่อรับรองรายงานการประชุม................. ครั้งที่ .........../....................

		มติประชุม รับรองรายงานการประชุม.............. ครั้งที่ ........../......... เมื่อวันที่.......................... จำนวน ....................หน้า

ระเบียบวาระที่ 3 เรื่องสืบเนื่อง – เรื่องค้างเพื่อพิจารณา
                	(หากไม่มีเรื่องสืบเนื่อง – เรื่องค้างเพื่อพิจารณา ให้ระบุว่า “ไม่มี”)
	รายงานผลการปฏิบัติตามมติที่ประชุม.......................................................................... 




ระเบียบวาระที่ 4 เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา

4.1  .................................................................

		    ..............................(รายละเอียดเรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมพิจารณา)..........................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................

		มติที่ประชุม .....(เห็นชอบ).......................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................

ระเบียบวาระที่ 5 เรื่องอื่นๆ (ถ้ามี)

	๕.๑  ………………………………………………………………

	      .............................(รายละเอียดเรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมรับทราบ)...........................................
.............................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................

			มติที่ประชุม.....(รับทราบ)........................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 
	 
เลิกประชุมเวลา ............................น.


				(.......................................)
				ผู้จดรายงานการประชุม



				(.......................................)
				ผู้ตรวจรายงานการประชุม







