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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ..........................คณะวิศวกรรมและอุตสาหกรรมเกษตร    โทร. ..

ที่ ศธ 0523.5      /




วันที่    ……………………

เรื่อง  รายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
-----------------------------------------------------------------
เรียน  คณบดี


ตามบันทึกข้อความที่ ศธ 0523.5       /       ลงวันที่  ……………………………..ได้อนุมัติให้ผู้มีรายนามดังต่อไปนี้
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการเกี่ยวกับ……………………………………………………….  



บัดนี้  ผู้มีรายนามดังกล่าวข้างต้นได้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการเสร็จสิ้นแล้ว  จึงใคร่ขอเสนอผลการปฏิบัติงานดังต่อไปนี้

ได้ปฏิบัติงานดังกล่าวเมื่อวัน……… ที่ ………… (ถึง / และ)วัน…………….. ที่….                ตั้งแต่เวลา  ………………………..น.  เสร็จเรียบร้อยแล้ว


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
(…………ชื่อ……………..)

ตำแหน่ง
