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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  …….   
คณะวิศวกรรมและอุตสาหกรรมเกษตร   โทร. ……

ที่ ศธ 0523.5. /



วันที่   

เรื่อง  ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการและเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา 
        ราชการ
-----------------------------------------------------------------
เรียน  คณบดี


เนื่องด้วย (เหตุผล)

  จึงใคร่ขออนุมัติให้บุคคลต่อไปนี้ 
1. 

2.

ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการในการ(ตามเหตุผล)     ในวันหยุดราชการ วันที่  …….  เวลา  8.30 - 16.30 น. และวันปกติ ในวันที่ ……. เวลา 16.30 - 20.00 น. โดยมีสิทธิ์เบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการได้ตามระเบียบของทางราชการ  เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น  ……- บาท (-ตัวอักษร-) โดยเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณ  / เงินรายได้ ประจำปี 254….  ของคณะวิศวกรรมและอุตสาหกรรมเกษตร


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
(…….)

 




      
  ผู้ขออนุมัติ

รหัสแผนงาน	……………………….


รหัสหน่วยงานงาน	……………………….


รหัสกองทุน	……………………….





	








แผนงาน	………………………………………………….


งาน	………………………………………………….


กองทุน	………………………………………………….


งบ	………………………………………………….


	











