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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ คณะวิศวกรรมและอุตสาหกรรมเกษตร ……………….. โทร …………
ที่  ศธ 0523.5…….. / 

       

วันที่  ……………………………..
เรื่อง   ขออนุมัติดำเนินโครงการ ……………………
เรียน   คณบดีคณะวิศวกรรมและอุตสาหกรรมเกษตร


ตามที่................................................. ได้รับการจัดสรรงบประมาณเงินรายได้ ประจำปี 25...... แผนงาน........................... งาน....................... กองทุน.................. งบเงินอุดหนุน หมวดเงินอุดหนุนทั่วไป ภายใต้โครงการ................................................ นั้น


ในการนี้ ………………………………………. จึงขออนุมัติดำเนินการโครงการ....................................................... ในวัน..........ที่....................................... ณ ......................................................... เวลา ...............................น. โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ................................................................................................................................ ทั้งนี้ได้แนบเอกสารรายละเอียดประกอบการดำเนินการโครงการ มาพร้อมนี้ด้วยแล้ว


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
        

        (………………………)


…………………………………………..






            หัวหน้าโครงการ
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ คณะวิศวกรรมและอุตสาหกรรมเกษตร ……………….. โทร …………

ที่  ศธ 0523.5…….. / 

       

วันที่  ……………………………..
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการ......................................
เรียน   คณบดีคณะวิศวกรรมและอุตสาหกรรมเกษตร


ตามที่ ............................................... จะได้จัดโครงการ.................... .................................... ในวัน......ที่ .......................... ณ .................................................. เวลา ....................น. นั้น


ในการนี้ .............................. จึงขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานโครงการฯ ดังกล่าว    ดังรายละเอียดต่อไปนี้

1. ค่าอาหารกลางวัน และเครื่องดื่ม
 5,000.-
บาท

2. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม
 2,000.-
บาท

3. ค่าสมนาคุณวิทยากร
 1,200.-
บาท


4. ค่าวัสดุ           
 1,800.-
บาท

                          รวมทั้งสิ้น
10,000.-
บาท   


(หนึ่งหมื่นบาทถ้วน)

หมายเหตุ ทุกรายการสามารถถัวเฉลี่ยจ่ายได้
โดยขอเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินรายได้ประจำปี 255… แผนงาน................................... งาน............................ กองทุน............................ งบเงินอุดหนุน หมวดเงินอุดหนุนทั่วไป


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
        
       (………………………)


…………………………………………..






            หัวหน้าโครงการ
1.  ชื่อโครงการ
2. หน่วยงานและผู้รับผิดชอบโครงการ
3. หลักการและเหตุผล
4. วัตถุประสงค์
5. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ
6. เป้าหมายและตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ
7. วิธีดำเนินการ
8. ระยะเวลาและสถานที่ในการดำเนินการ
9. งบประมาณในการดำเนินการ
10. แผนการปฏิบัติงาน
11. การติดตามและประเมินผล






