
แบบคําขอใช้บริการห้องประชมุ/สัมมนา 
คณะวิศวกรรมและอุตสาหกรรมเกษตร 

 

ที่ ....................................................................... 
 

 วันที่ ................................................................... 
 

เรียน คณบดีคณะวิศวกรรมและอุตสาหกรรมเกษตร 
 

  ด้วยข้าพเจ้า.................................................................... หน่วยงาน.......................................โทร.................
มีความประสงค์จะขอใช้บริการห้องประชุม .................................................. ในวันที่ ....................................................
เวลา ......................น. ถึง ....................น.  (    ) อาคารเรียนรวมสาขาวิศวกรรมศาสตร์   (    ) อาคารพนม สมิตานนท์   
 

  ในการประชุมเร่ือง....................................................................................................................................... 
โดยมีผู้เข้าร่วมประชุม ......................คน และขอใช้บริการเพิ่มเติมดังนี้ 
 

□ จอโปรเจคเตอร์ (โดยนําคอมพิวเตอร์มาเอง) 
□ จอโปรเจคเตอร์ (โดยใช้คอมพิวเตอร์ของคณะฯ) 
□ เจ้าหน้าที่ในการควบคุมเคร่ืองเสียง  (.......................................................................................) 
□ แม่บ้านในการทําความสะอาด 
□ อื่น ๆ ........................................................................................................................................ 
 

โดยข้าพเจ้าจะรับผิดชอบในการดูแลทรัพย์สินของทางราชการและจะเป็นผู้เบิกค่าทําการล่วงเวลาแก่
เจ้าหน้าที่ที่ประจําด้วย 

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 ................................................................ 
 (..............................................................) 
 ……..../………./………. 
 ผู้ขอใช้บริการ 
 
 ............................................................... 
 (..............................................................) 
 ผู้อนุญาตให้ใช้ห้อง 
 ……..../………./………. 
 
 
หมายเหตุ  1.  ขอให้ผู้ขอใช้ห้องเตรียมค่าทําการล่วงเวลาให้เจ้าหน้าที่ในอัตราไม่เกิน 3 ห้องต่อ 1 คน 

2.  กรณีนักศึกษาขอใช้ห้องเพื่อทําการประชุมนอกเวลาราชการ ให้แนบเงิน 50 บาท  
พร้อมใบขอใช้ห้องนี้  และแนบสําเนาการขออนุมัติการประชุมจากกองกิจการนักศึกษามาด้วย 
3.  ให้ยื่นใบขอใช้ห้องล่วงหน้าก่อนการใช้อย่างน้อย 2 วัน 
4.  หากไม่มีใบขอใช้ห้องเรียนนี้ เจ้าหน้าที่ที่ประจําอาคารจะไม่เปิดให้ใช้ห้องอย่างเด็ดขาด 


